POWIATOWA PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA
ul. Al Wyzwaolema 20-24
58 G Walibrzych
tel. 74 842 31 94, 797 984 251
MIPBRE2278014 REGON 022022480

Zarzadzenie nr 22/2026

Dyrektora Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
Al. Wyzwolenia 20- 24, 58-300 Walbrzych
z dnia 18.02.2026

w sprawie:

wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 170,000z1. netto

Na podstawie:

Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z pézn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej

ponizej 170,000zt netto zwany dalej Regulaminem, stanowigcy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Moc traci obecnie obowigzujacy Regulamin Rady Pedagogicznej Powiatowej Poradni
Psychologiczno — Pedagogiczne;j.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 18.02.2026r.

YREKTOR .
Powidtowe) Poradni

Psycholod ﬂ ogicz

mgr Ann Podyma



' . POWIATOWA PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA
ul, Al, Wyzwaolemia 20-24
58 300 Walbrzych
tel. 74 842 31 94,797 984 251

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
o wartosci szacunkowej ponizej 170 000 zi netto

Rozdzial 1 ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.  Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Poradnie Psychologiczno —
Pedagogiczng, Al. Wyzwolenia 20-24, 58-300 Walbrzych.

2. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Poradni
Psychologiczno — Pedagogiczne;j.

3. Pracownik merytoryczny — pracownik, do ktdrego obowigzkéw stuzbowych nalezy
zalatwienie sprawy z danego zakresu.

4. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument.

5. Ustawie Pzp —nalezy przez to rozumieé ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)

§2
1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych wylaczonych ze stosowania
ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zaméwien, ktorych wartos¢ jest
mniejsza niz 170 000 zi.

2. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo-finansowym na dany rok budzetowy.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i
proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsa
realizacj¢ zadan,

3) optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych

naktadow.



4. Zamowienia wspolfinansowane ze s$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposob udzielania takich
zamowien.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja wyltacznie osoby zapewniajace
bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialni jest Pracownik merytoryczny.

7. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

8. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamOwienie udzielane jest przy zastosowaniu

procedur opisanych w ustawie Pzp.

Rozdzial I1
Postgpowanie w sprawach zaméwien publicznych ktérych warto$¢ jest mniejsza niz
170 000 zlotych netto

§3
1.Zamoéwienia, ktérych wartosé bez podatku od towardéw i ustug jest mniejsza w danym roku

budzetowym niz 170 000 zlotych udzielane sg z pominigciem trybéw postepowania

okreslonych w ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. Zamowienie, ktdrego warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug dotyczaca jednorazowego
zakupu nie przekracza 5 000 ztotych netto udzielane jest poprzez zlozenie zapotrzebowania,
ktore jest akceptowane przez Dyrektora Poradni i zatwierdzane przez Gléwnego Ksiegowego

(wzér zapotrzebowania stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

3. Zamowienie, ktdrego warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug dotyczaca jednorazowego
zakupu przekracza 5 000 zlotych netto a nie przekracza 40 000 zlotych netto udzielane jest
poprzez przeprowadzenie rozeznania rynku, ktore jest zatwierdzane przez Dyrektora Poradni

(wzor notatki stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu).



4. Zamowienie, ktorego wartos¢ bez podatku od towardéw i ustug dotyczgca jednorazowego
zakupu przekracza 40 000 ztotych netto a nie przekracza 170 000 zlotych netto przeprowadza
si¢:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego droga mailowg co najmniej do trzech
potencjalnych wykonawcow dziatajacych na danym rynku dostaw, ustug lub robot

budowlanych.

§4
1. Zapytanie ofertowe, powinno zawiera¢ co najmniej:
1) kompletne okreslenie przedmiotu zamdwienia,
2) termin wykonania zamdwienia,
3) okreslenie warunk6éw udziatu w postepowaniu (jesli sa wymagane) w sposéb umozliwiajacy
ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia,
4) opis kryteridw oceny ofert,
5) forme¢ (pisemna /droga elektroniczna), miejsce i termin sktadania ofert.

3. Informacja o ztozonych ofertach i wyborze oferty najkorzystniejszej w zapytaniu ofertowym

podlega upublicznieniu na stronie internetowej Poradni.

§5

1. W przypadku gdy planowane jest udzielenie zamowienia w czesciach, z ktorych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé
czy taczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia jest mniejsza niz 170 000 zt.

2. Jezeli taczna warto$¢ poszczegdlnych czgscei zamowienia jest rowna lub przekracza 170.000
zt, do udzielenia kazdej z czesci zamowienia, zastosowanie znajdg przepisy ustawy Pzp.

3. Jezeli taczna warto$¢ poszczegdlnych czgsci zamowienia jest mniejsza niz 170 000 zt, w
celu wyboru odpowiedniej procedury udzielenia zamdwienia, nalezy bra¢ pod uwage
wylacznie warto$¢ czesci zamoOwienia, planowanej do udzielenia w ramach
przygotowywanej procedury.

4. Podstawag ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug (zatacznik nr 2 do Regulaminu).



5. W przypadku gdy przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, szacunkows wartos¢
zamoOwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujagcych metod:

1) analizy cen rynkowych - szacunkowg wartos¢ zamodwienia stanowi S$rednia
arytmetyczna z uzyskanych cen netto;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu
Statystycznego, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw.
Dopuszcza si¢ szacowanie w oparciu o wydatki poniesione w roku budzetowym
poprzedzajacym wszczecie procedury.

6. Szacunkowsg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane
uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw i1 ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji
wykonawcy, o ile sa one niezbedne do wykonania tych robot.

7. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ushlugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane. Jezeli po
ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, przed wszcze¢ciem postepowania dokonuje sie zmiany wartosci
zamoOwienia.

8. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamdwienia sg w szczegolnoscei:

1) odpowiedzi cenowe otrzymane w wyniku skierowania zapytan cenowych do
potencjalnych wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny uslug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) notatki sporzgdzone w zwiazku z przeprowadzonymi rozmowami telefonicznymi z
potencjalnymi wykonawcami,

4) kopie zawartych umoéw obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z

zalaczeniem notatki stuzbowej dotyczacej wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug



konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego, oraz
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw,
5) kosztorys inwestorski lub inne zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych

wraz z ich cenami rynkowymi.

§6
Udzielenie zaméwienia, ktorego warto$é bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza niz
170 000 zlotych i jednoczesnie warto$¢ bez podatku od towardéw i ustug dotyczaca
jednorazowego zakupu przekracza 40 000 ztotych powinno by¢ poprzedzone zawarciem

umowy w formie pisemne;.

§7
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.02.2026r.

mgr AnpiajPodyma



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 170 000z1. netto

miejscowosc i data

ZAPOTRZEBOWANIE NR ............

Okreslenie przedmiotu ,, . Uzasadnienie celowosci zakupu towaru
Lp. > Przcs Ilos¢ | Wartos¢ brutto . P
zamOwienia lub wykonania ushugi
1.
Podpis pracownika:....................ooi 2
podpis Dyrektora podpis Gléwnej Ksiegowej




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej 170 000z1. netto

- NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamowienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza wartoS$ci szacunkowej ponizej 170 000zL. netto

2. Rozeznanie cenowe przeprowadzone za posrednictwem (kontaktu telefonicznego, poczty

elektronicznej, faksem, pisemnie lub portale internetowe): .............ccoeviiiininininininninn..

Wykonawca, Data Cena Inne Wybrano
dostawca przeprowadzenia brutto postanowienia
(nazwa, adres) rozeznania zt oferty, uwagi

3. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy:

.................................................................................................................

(data i podpis pracownika) (podpis dyrektora)

Dokonano zakupu/zamOwienia W dnitl .........ouiueuiininriinerainineieteneienerananeseserneaaeanss



